FORMATO INFORME DE SUPERVISION

UNIDAD Y/O DEPENDENCIA: ESCUELA MILITAR DE AVIACION

FECHA INFORME: Dia: 09 Mes 04 Afic 2021
CONTRATO N° 002-00-J-EMAVI-DECON-2021
CONTRATISTA: DANIELA ALEJANDRA PANTOJA MORILLO

VALOR DEL CONTRATO: $30.000.000,00 (TREINTA MILLONES DE PESOS ) MICTE.

FORMA DE PAGO: EL MINISTERIO pagaré al CONTRATISTA el valor del contrato asi:

PAGOS EJECUCION PAC MES VALOR MENSUAL
1 FEBRERO ABRIL
2 MARZO MAYO
3 ABRIL JUNIO
4 MAYO JULIO

DE ACUERDO CON FACTURACION

5 JUNIO AGOSTO
6 uo ~ SEPTIEMBRE
7 AGOSTO OCTUBRE

8 SEPTIEMBRE NOVIEMBRE

DICIEMBRE Y/O CXP PRIMER TRIMESTRE
9 OCTUBRE 2021

DICIEMBRE Y/O CXP PRIMER TRIMESTRE

10 NOVIEMBRE 2021
11 DICIEMBRE DICIEMBRE Y/O CXP PRIMER TRIMESTRE
2021
FECHA FIRMA: Dia 21. Mes 01, Afio 2021,
OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CONTRATACION DE UN (1) ASESOR CONTRACTUAL PARA LA GESTION CONTRACTUAL
DE LA ESCUELA MILITAR DE AVIACION “MARCO FIDEL SUAREZ". ’

FECHA CUMPLIMIENTO ULTIMO REQUISITO DE EJECUCION DEL CONTRATO (Registro Presupuestal, Aprobacion Garantia Unica
ylo Acta de Inicio, segtin corresponda):

ACTA DE INICIO

Dia 22. Mes 01. Afio 2021.
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DESEMPENO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL CONTRATO
(PLIEGO DE CONDICIONES, PROPUESTA, CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS)

No Si_X

En caso negativo explicar detalladamente las razones por las cuales no se ha dado cumplimiento a los términos y condiciones por parte del
contratista:

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS E INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS POR EL
CONTRATISTA DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISION
{Listar actividades especificas realizadas)

PROCESO 027-00-J-EMAVI-GRUAC-2021 “RENOVACION SUSCRIPCION ACADEMICA CISCO (SECURITY, ROUTING AND
SWICHING)

Se verifica la documentacion e informacién. Se realiza resolucién 002, Acto Administrativo de Justificacién de la Contratacién
directa, Ponencia y Acta de Comité de Adquisiciones.

Se solicita al Estructurador técnico corregir los documentos previa publicacion en Secop .

Me informa el supervisor del contrato que hay modificaciones del CPA y CDP, por cuanto se solicita cambic en el Concepto
Presupuestal.

Proceso en edicién y aprobacién de publicacion.
Se adelanté la realizacidn de solicitud de CRP e inscripcién de la cuenta bancaria del proveedor en el SHIF.

Se da inicio de ejecucion el 9 de marzo de 2021.

PROCESO 035 -00-J-EMAVI-GRUAC-2021 “RENOVACION SUSCRIPCION ACADEMICA CISCO (SECURITY, ROUTING AND
SWICHING)

Se verifica la documentacion e informacion.

Se realiza resolucion 002, Acto Administrativo de Justificacion de la Contratacién directa, Ponencia y Acta de Comité de
Adquisiciones.

Se solicita al Estructurador técnico corregir los documentos previa publicacién en Secop |I.

Me informa el supervisor del contrato que hay modificaciones del CPA y CDP, por cuanto se solicita cambio en el Concepto
Presupuestal.

Proceso en edicién y en espera del concepto presupuestal corregido por DEFIN.
Se adelanté la realizacién de solicitud de-CRP e inscripcion de la cuenta bancaria del proveedor en el SIIF.

Se da inicio de ejecucién 09 de marzo de 2021

PROCESO 039-00-J-EMAVI-GRUAC-2021 “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
DE UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA BIBLIOTECA DE LA EMAVI”

Se revisé la documentacién e informacion del proceso contractual asignado, verificando que cumpla con la normatividad legal
vigente y dando organizacién a los expedientes contractuales.

Se elaboro, tramitd, gestioné y verificé todos los documentos requeridos para el proceso contractual para el presente tipo de
contratacion como la Resolucién 002 Nombramiento de Adquisiciones, Acto Administrativo de Justificacién de la Contratacion
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Se publica el proceso el dia 12 de marzo de 2021, se realiza resolucién 002 de nombramiento de comité evaluador y se notifica a
los evaluadores para que realicen el informe. Posteriormente se publica el informe en plataforma.

Se realiza clausulado anexo al contrato y minuta electrénica en plataforma. Se firma el contrato el 19 de marzo de 2021.
Se verifica que las pdlizas estén acordes a lo solicitado y se envia para aprobacién.
Se realiza modificacion al contrato puesto que el contratista no actualizé la informacién de su cuenta bancaria.

Se solicita CRP a DEFIN.

PROCESO 079-00-J-EMAVI-GRUCA-2021 “SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DE ENTRENADOR DE ESGRIMA SABLE
PARA INSTRUCCION DEL PERSONAL DE ALFERECES Y CADETES DE LA EMAV/”

Se revis6 la documentacion e informacion del proceso contractual asignado, verificando que cumpla con la normatividad legal
vigente y dando organizacién a los expedientes contractuales.

Se elabor6, tramité, gestioné y verifico todos los documentos requeridos para el proceso contractual para el presente tipo de
contratacién como la Resolucién 002 Nombramiento de Adquisiciones, Acto Administrativo de Justificacién de la Contratacién
Directa y la Ponencia y Acta de Comité Adquisiciones.

Se verificé, consolidd y posteriormente se dio cumplimiento a los plazos previamente establecidos para la publicacién de los
documentos pertinentes para el desarrollo del iter contractual.

Se verificé y se informé a los Gerentes de los Proyectos acerca de las observaciones que presenté la documentacién requerida
para el perfeccionamiento del contrato.

Se publicé el proceso de contratacién en la plataforma SECOP Il y con ello, toda la documentacién requerida para el proceso
contractual.

Se brindé un constante apoyo y un nexo de comunicacién con el Ordenador del gasto, Gerentes de los Proyectos, Comités
- Estructuradores, Evaluadores y Supervisores de cada proceso contractual.

Se encuentran los documentos e informacion cargada para publicacién.

Proceso se publica el 05 de marzo de 2021.

Se realiza clausulado anexo al contrato y minuta electrénica en plataforma. Se firma el contrato el 10 de marzo de 2021.
Se verifica que las poélizas estén acordes a lo solicitado y se envia para aprobacién. .

Se solicita CRP a DEFIN y se notifica del inicio de ejecucion.

Inicia de ejecucién 24 de marzo de 2021.

PROCESO 087-00-J-EMAVI-GRUCA-2021 “SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DE ENTRENADOR DE NATACION
FORMACION PARA INSTRUCCION DEL PERSONAL DE ALFERECES Y CADETES DE LA EMAV|”

Se reviso la documentacion e informacion del proceso contractual asignado, verificando que cumpla con la normatividad legal
vigente y dando organizacién a los expedientes contractuales.

Se elabor6, tramité, gestiond y verificé todos los documentos requeridos para el proceso contractual para el presente tipo de
contratacion como la Resolucién 002 Nombramiento de Adquisiciones, Acto Administrativo de Justificacién de la Contratacién
Directa y la Ponencia y Acta de Comité Adquisiciones.

Se verificé, consolidé y posteriormente se dio cumplimiento a los plazos previamente establecidos para la publicacién de los
documentos pertinentes para el desarrollo del iter contractual.

Se verifico y se informé a los Gerentes de los Proyectos acerca de las observaciones que presenté la documentacion requerida
para el perfeccionamiento del contrato.

Se publicé el proceso de contratacion en la plataforma SECOP Il el dia 05 de marzo y con ello, toda la documentacién requerida
para el proceso contractual.

Se brindé un constante apoyo y un nexo de comunicacién con el Ordenador del gasto, Gerentes de los Proyectos, Comités
Estructuradores, Evaluadores y Supervisores de cada proceso contractual.

Se encuentran los documentos e informacién cargada para publicacion.
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Se solicita CRP a DEFIN y se notifica del inicio de ejecucién.

Inicia de ejecucién 24 de marzo de 2021.

PROCESO 060-00-J-EMAVI-GRUAC-2021 “PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Y DE APOYO A LA GESTION
COMO COORDINADOR DEL PROGRAMA DE INGENIERIA MECANICA DEL GRUPO ACADEMICO DE LA ESCUELA
MILITAR DE AVIACION MARCO FIDEL SUAREZ”

Se reviso la documentacion e informacién del proceso contractual asignado, verificando que cumpla con la normatividad legal
vigente y dando organizacién a los expedientes contractuales.

Se elabor6, tramito, gestiond y verific todos los documentos requeridos para el proceso contractual para el presente tipo de
contratacién como la Resolucién 002 Nombramiento de Adquisiciones, Acto Administrativo de Justificacion de la Contratacién
Directa y la Ponencia y Acta de Comité Adquisiciones.

Se verifico, consolidé y posteriormente se dio cumplimiento a los plazos previamente establecidos para la publicacién de los
documentos pertinentes para el desarrollo del iter contractual.

Se verificd y se informé a los Gerentes de los Proyectos acerca de las observaciones que presenté la documentacién requerida
para el perfeccionamiento del contrato.

Se publicé el proceso de contratacién en la plataforma SECOP Il el dia 23 de marzo y con ello, toda la documentacion requerida
para el proceso contractual.

Se brindé un constante apoyo y un nexo de comunicaciéon con el Ordenador del gasto, Gerentes de los Proyectos, Comités
Estructuradores, Evaluadores y Supervisores de cada proceso contractual.

Se encuentran los documentos e informacion cargada para publicacion.

Se realiza clausulado anexo al contrato y minuta electrénica en plataforma. Se firma el contrato el 24 de marzo de 2021.
Se verifica que las pélizas estén acordes a lo solicitado y se envia para aprobacién.

Se solicita CRP a DEFIN y se notifica del inicio de ejecucion.

Inicia de ejecucion 25 de marzo de 2021.

PROCESO 051-00-J-EMAVI-GRUAL-2021 “ADQUISICION DE SUMINISTROS PARA EL MANTENIMIENTO DE ZONAS
VERDES DE LA EMAVI Y AREAS DESCONCENTRADAS”

Se revis6 la documentacion e informacién del proceso contractual asignado, verificando que cumpla con la normatividad legal
vigente dando organizacién a los expedientes contractuales.

Se elaboré, tramitd, gestiond y verificé todos los documentos requeridos para el proceso contractual.

Se elaboré los documentos que a cargo del asesor acompaiian al proceso como el Anexo de Invitacién Publica y formato de los
formularios que deben aportar los proveedores.

Se publica el proceso el dia 29 de marzo de 2021.

PROCESO 125-00-J-EMAVI-GRUAL-2021 “MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE AUTOMATIZACION Y DE
LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO TIPO CHILLER DE LA ESCULA MILITAR DE AVIACION” :

Se revis6 la documentacién e informacién del proceso contractual asignado, verificando que cumpla con fa normatividad legal
vigente dando organizacién a los expedientes contractuales.

Se elaboré, tramitd, gestiono y verificé todos los documentos requeridos para el proceso contractual.

Se elabor¢ los documentos que a cargo del asesor acomparian al proceso como el Anexo de Invitacién Publica y formato de los |
formularios que deben aportar los proveedores.

Se publica el proceso el dia 31 de marzo de 2021.

PROCESO 105-00-J-EMAVI-GRUAL-2021 “ADQUISICION DE EQUIPO DE BOMBEO PARA LA EMAVI Y ZONAS
DESCONCENTRADAS” :

Se revis6 la documentacién e informacién del proceso contractual asignado, verificando que cumpla con la normatividad legal
vigente dando organizacién a los expedientes contractuales.

Se elabord, tramitd, gestiond y verificé todos fos documentos requeridos para el proceso contractual.
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FUERZA AEREA COLOMBIANA

ANEXOS SOPORTES DEL PAGO O PAGOS REALIZADOS DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE
INFORME DE SUPERVISION (SOPORTES DE LA FACTURACION).

(Cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvlal) servicios de operadores logisticos o cuyo objeto
obedezca a serviclos logisticos, servicios de atencion de eventos institucionales)

En el presente periodo se tramit6 el Cuarto Parcial dei Contrato

DESCRIPCION DETALLADA DE TRABAJOS PENDIENTES Y OBSERVACIONES: :
(Llstar actlvidades especlf' cas pendlentes y demas aspectos a tener en cuenta sobre la ejecucion del contrato)

Las actlwdades descritas-en ‘el anexo técnics | que ‘se réqui & de acuerdo al

avance de Ios contratos seg n riecesidades d: '

SEGUIMIENTO A RIESGOS

“Enel penodo de ejecuclén reportado existe la posibilidad de materializacion de algun riesgo, atendiendo la ‘matriz de
nesgos deﬁnida en Ios estudios y documentos previos?

St No_x o

En el evento que Ia respuesta sea afirmativa, se requiere s¢-anexe el correspondlente soporte documental para su
posterior ajuste ytratamlento, el cual debera ser verificado por el supervusor del contrato en los. 5|gu1entes informes de
supervnsmn : . :

© CT.JUANCARLOSLEWAPAEZ

NOMBRE SUPERVISOR:

. FRMAT

DEPENDENCIA:

. DEPARTAMENTO DE CONTRATOS-EMAVL

NOTA: Ei presente formato debera ser gd‘,i,ligén;{:iédo,gn su ,to,taili'dad de forma obligatoria.







LISTA DE CHEQUEQ SUPERVISION CONTRATOS ESTATALES

ASPECTOS GENERALES IMPORTANTES A TENER EN CUENTA.:

Al supervisor le corresponde la coordinacién, vigilancia y control de la
ejecucion del objeto contratado, para garantizar que las obligaciones

contractuales se cumplan

El supervisor debe revisar los documentos y antecedentes del contrato a
suscribir, los derechos y obligaciones de las partes.
La presente lista de chequeo es una GUIA para el cumplimiento de la
supervisién del contrato con los controles minimos que debe realizar el
personal de supervisor. Por lo anterior, se debera tener en cuenta las
funciones asignadas en la Resolucién de designacion como supervisor y la

normatividad contractual vigente.

ITEM SEGUIMIENTO

CUMPLE

NO OBSERVACIONES

CUMPLE

1 Acto administrativo
designacion supervisor
de contrato

X

2 Documentos soporte
perfeccionamiento vy
ejecucién del contrato
(Contrato, CRP,
Garantias

contractuales y su
aprobacion)

3 | Lecturay revision de la
minuta del contrato,
especificaciones
técnicas, otros...

4 | Verificar y aprobar la
existencia . de las
condiciones técnicas
para iniciar la ejecucion

ejemplo, revision hojas
de vida del personal
que ejecutara el
contrato  segin o
estipulado, planos,

del  contrato  (por |

disefos, licencias,

N/A







cronogramas, estudios,
calculos; si aplica)

Acta de inicio firmada
por las dos partes, la
cual debers ser
anexada al expediente
contractual; si aplica

Verificar el
cumplimiento de las
obligaciones del

| contratista en materia
de seguridad social y
parafiscales (si aplica),

salud ocupacional,
planes de
contingencia, normas
ambientales y

cualquier otro requisito
aplicable segun Ila
naturaleza del contrato

Evidencias de
gjecucion de  las
actividades

contratadas segun
especificaciones y
anexos técnicos
Instrucciones al
contratista por escrito
(evidencias) de
acuerdo . a lo
establecido en el
contrato y sus
especificaciones
técnicas

Verificar que el
contratista suministre y
mantenga el personal
y/o equipo ofrecido con
las  condiciones e
idoneidad pactadas
inicialmente y exigir su
reemplazo en
condiciones
equivalentes ‘cuando
fuese necesario







10

Informes de
supervision de acuerdo
a la periodicidad que se
establece segin la
naturaleza del contrato
y de acuerdo a lo
establecido en Ia

Resolucion de
nombramiento  como
supervisor

11 | Informes oportunos NO SE HA
sobre incumplimiento PRESENTADO
del contrato o INCUMPLIMIENTO
novedades POR PARTE DE LA
presentadas en la CONTRATISTA
ejecucion del mismo ,

12 | Acta de liquidacion del CONTRATO SE

contrato o constancia
de no liquidacion,
segtin corresponda

ENCUENTRA AUN
EN EJECUCION




